
 

 آموزش ثبت نام و ثبت فیش حقوقی در سامانه صندوق قرض الحسنه دانشگاه علوم پزشکی شیراز

 باز شود را وارد کرده تا صفحه اصلی سایت   sandogh.sums.ac.irابتدا در نوار آدرس مرورگر خود آدرس 

خواهید وارد سایت شوید باید حتما ثبت نام خود را تکمیل کرده و پس از دریافت  اگر برای بار اول است که می

 نام کاربری و کلمه عبور وارد سایت شوید .

 

 

    بته صتفحه وارد کترد  مات تاا هتدایتبرای ثبتت نتام در ستامانه بتا زد  بتر روی گثیتته ثبتت نتام 

 تتا اکانتت شتما در ستامانه ایشتاد شتود . دکامل و دقیت  وارد نماییتکه باید مات اا خود را  دشوی می

  

توانیم وارد کارتابل خود شویم و درخواست خود  گردیم و می می پس از ثبت نام دوباره به صفحه اول سایت بر

 را ثبت کتیم .



 

 

 

( مپس از وارد کرد  نام کاربری )که هما  کد ملی شتص( و رمث عبور )که در مرحله ثبت نام تعیین کرده ای

 . مشوی ابتدایی کارتابل میو کد امتیتی وارد صفحه 

 .مو دکمه ثبت را بثنی مدر بدو ورود باید شماره حساب و نام بانک مربوط به حساب حقوقی خود را وارد نمایی

 .  ماز متو سمت راست صفحه گثیته ثبت فیش حقوقی را انتتاب کتیپس از آ  باید 

 )و یا به صفحاا آخر مراجعه کتید ( ایتشا کلیک کتیدگرفتن عکس از فیش حقوقی راهتمای  برای 

 

 

 نام بانک  .1



 

و برای فیش  مق باید حتما شماره فیش را وارد کتیشماره فیش )برای فیش های واریثی به صتدو   .2

 ، و... (  2،  1به ترتیب از  ماز اعداد ترتیبی استفاده کتی متوانی حقوقی می

مبلغ هم مانتد شماره فیش برای فیش های واریثی به صتدوق باید دقی  وارد شود و برای فیش   .3

 . مکتی میهای حقوقی مبلغ پیش فرض را انتتاب 

 مدر قسمت فایل باید عکس فیش حقوقی و یا فیش واریثی به صتدوق را  که از قبل تهیه نموده ای .4

 .  مبارگذاری نمایی

 . مکتی یمدر قسمت نوع فیش یکی از گثیته های حقوقی و یا واریثی به صتدوق را انتتاب  .5

سمت فیش های ثبت قزنیم و در  از پر کرد  تمامی فیلد های درخواست شده کلید ثبت را می بعد

 شده در پایین صفحه میتوانیم لیست فیش هایی را که تا بحال ثبت کرده ایم ببیتیم .

 

پس از ثبت فیش باید متتظر تایید فیش از سمت داناگاه باشیم . وقتی وضعیت فیش ما به حالت 

 میتوانیم در خواست وام خود را ثبت کتیم .  تایید شده درآمد

 

درخواست جدید را انتتاب کرده و نوع وام درخواستی برای ثبت درخواست از متو سمت راست گثیته 

کتیم و کلید ایتتر            را بر روی صفحه کلید می زنیم تا درخواست  و مبلغ مورد نظر را وارد می

 ما ثبت شود . 

 

 
 

مشددا باید متتظر تایید مبلغ درخواستی وام از سمت داناگاه بمانیم . برای پیگیری وضعیت درخواست 

 گثیته درخواست های من را انتتاب کتیم . ، توانیم از متو سمت راست صفحه  ها می

 گردد .  می ها پس از تایید مبلغ وام از سمت داناگاه نوبت به معرفی ضامن

 



 

 
 

صتدوق قرض الحسته داناگاه ثبت اید دو نفر از همکارا  که از قبل در سامانه برای معرفی ضامن ها ب

 نام کرده اند را معرفی کتیم . 

برای ایتکار کافیست کد پرستلی ضامن را در قسمت جست و جو وارد کتیم و پس از مااهده 

 آنرا ثبت کتیم . ، مات اا فرد ضامن

مکی جهت تایید ضمانت وام شما ارسال خواهد شد و به محض ثبت شد  نام ضامن برای ایاا  پیا

را تایید  باید برای تایید این کار به کارتابل خود مراجعه کتد و در قسمت ضمانت ، ضمانت وام شما

 نماید . 

 پس از ثبت و تایید ضامن ها در سیستم باید مشددا متتظر تایید آ  از سمت داناگاه بمانیم .

زما  واریث مبلغ تایید شده را ، وانیم از قسمت درخواست های من در صورا تایید ضامن ها میت

 مااهده کتیم . 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 نحوه گرفتن عکس از فیش حقوقی در سیستم :

 

و پس از باز کرد  فیش حقوقی خود بر روی شوید   salaryfish.sums.ac.irابتدا وارد سایت 

را جست و جو کتید و آنرا اجرا نمایید   snipping toolصفحه دسکتاپ از متو استارا ویتدوز برنامه 

 . 
 

 

را انتتاب کرده و با ماوس محدوده کادر عکس را   newگثیته   snipping toolپس اجرای برنامه 

 .  کتیدانتتاب 
 

 

  

 

  snipping tool جست و جوی عبارا.1

باز کرد  برنامه . 2  

 newگثیته 



 

 

 

شود که عکس  باز می شماپس از انتتاب محدوده کادر عکس با رها کرد  کلیک ماوس صفحه جدیدی برای 

 .د آنرا ذخیره کتی ددهد و میتوانی ما ناا  میه شرا ب

 

که برای  دشود که باید مسیر ذخیره فایل را ماتص کتی ای باز میه پتشربا کلیک بر روی آیکن ذخیره 

 را بثنید .   saveرا انتتاب کتید و پس از تعیین نام فایل گثیته   desktopسهولت کار میتوانید 

 انتتاب محدوده کادرعکس 

 ذخیره فایل 



 

  

 

 

 

 

 تهیه و تنظیم : واحد فناوری اطلاعات بیمارستان شهید دکتر فقیهی 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

انتخاب محل ذخیره  .1

 عکس 

 وارد کردن نام برای عکس . 2

 ذخیره عکس . 3


